Zarzadzenie nr 7/2020/2021
Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Wawolnicy
z dnia 25 pazdziernika 2021 r.

w sprawie: realizowania od dnia 26 pazdziernika 2020 r. zadan szkoly z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odleglos¢.

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (tj. Dz.U. 2020
poz. 910 ze zm.), w zwiazku z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia
2020 r. w zmieniajacym rozporzadzenie sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu os$wiaty w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 z dnia 23 pazdziernika 2020 r.(Dz.U.2020, poz.1870,
zarzgdzam, co nastgpuje:

§1.

1.Zobowiazuj¢ wszystkich nauczycieli do realizowania w klasach 1V-VIII ksztalcenia na odleglos¢
z uwzglednieniem zasad bezpiecznego i higienicznego korzystania przez uczniow z urzadzen
umozliwiajgcych komunikacje elektroniczna, mozliwosci psychofizycznych ucznia, jego wieku i etapu
edukacyjnego zgodnie za zatacznikiem numer 1 do zarzadzenia.

2.Lekcje w klasach IV-VIII rozpoczynajg si¢ o godzinie 8:00 i realizowane sa zgodnie z tygodniowym
planem zaje¢ dla danego oddziatu.
§2.

1.W czasie obowigzywania niniejszego zarzadzenia zasady oceniania okreslone sg w zalgczniku nr 2
do zarzadzenia oraz w Statucie Szkoly

2. Nauczyciele majg obowigzek monitorowania postepow w nauce zdalnej uczniow.

3.Nauczyciele maja obowigzek informowania uczniéw i ich rodzicéw/opiekundéw prawnych
o osigganych postepach i ocenach w trakcie nauczania zdalnego.

4.Zasady warunkow weryfikowania wiedzy, informowania o postgpach oraz otrzymanych ocenach
okreslone sa w zalgezniku nr 3 do zarzadzenia.

§3.

Uczen oraz rodzic/opiekun prawny ma mozliwo$¢ konsultacji z nauczycielem w czasie i sposobie
ustalonym z nauczycielem, wychowawca.
§ 4.

Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania nauczania zdalnego stanowi zalacznik
numer 4 do zarzadzenia.

§5.

1. W szkole organizuje si¢ zdalne nauczanie dla uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi
oraz dla uczniow posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego.



2. Szczegblowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla ucznidw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz dla uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego zawiera
zalacznik nr 5 do zarzadzenia.

§6.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ nauczycielom Szkoly Podstawowej im. Kardynata Stefana
Wyszyniskiego w Wawolnicy.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Izabela Stelmach
Dyrektor Zespolu Szkolno-Przedszkolnego
w Wawolnicy



Zatacznik 1 do Zarzadzenie nr 7/2020/2021 Dyrektora ZSP w Wawolnicy
z dnia 25 pazdziernika 2021 r.

Organizacja realizacji zadan
Szkoly Podstawowej im. Kardynala Stefana Wyszynskiego w Wawolnicy
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ klasy IV-VIII
od dnia 26.10.2020 r.

. Nauczyciele zobowiazani sg do $wiadczenia pracy w zmienionych warunkach, wykorzystujac

metody i techniki pracy zdalnej.

. Uczen i jego rodzice/opiekunowie prawni odpowiadajg za wlasciwe i rzetelne wywigzywanie si¢

z obowiazku uczestnictwa w ksztalceniu na odleglos¢.

. Uczniowie maja obowigzek systematycznego uczestniczenia w zaje¢ciach, ktore szkota organizuje

zdalnie.

. Dziatania w ramach nauczania zdalnego moga by¢ prowadzone w oparciu o: MS Teams, dziennik
elektroniczny, podreczniki, ktore uczen posiada, i ¢wiczenia, karty pracy, ktore otrzyma od
nauczyciela, materialy edukacyjne na sprawdzonych portalach edukacyjnych tj.

https://epodreczniki.pl/,  https://www.gov.pl/web/zdalnelekcje,  https://lektury.gov.pl/programy

telewizji publicznej i audycje radiowe.

. Zajecia on-line oraz przesytanie materiatow odbywac si¢ bedzie z wykorzystaniem funkcjonalnosci
MS Teams zgodnie z ustalonym tygodniowym planem lekcji. Uczen i nauczyciel bedzie widoczny

w czasie lekcji on-line (przez kamerg).

Zdalne nauczanie realizowane jest w formie online w czasie rzeczywistym, zgodnym
z planem lekcji przestanym przez wychowawce, w ktorym dodatkowo zaznaczono zajgcia
odbywajace si¢ on-line na platformie Microsoft Teams oraz w formie indywidualnej pracy ucznia

pod kierunkiem nauczyciela.

W czasie kiedy nauczyciel nie realizuje lekcji wyznaczonej w tygodniowym planie w formie
online jest do dyspozycji uczniow danej klasy, udziela im indywidualnych konsultacji z wtasnej
inicjatywy lub na ich prosbe.

. W czasie zdalnego nauczania obowiazuja zapisy Statutu Szkoly (wymagania wewnatrzszkolnego

oceniania s3 normowane przez Statut Szkoty).

. Ksztalcenie na odleglo$¢ bedzie odbywalo si¢ z zachowaniem wiasciwej higieny pracy umystowej
uczniow z uwzglednieniem ich mozliwosci psychofizycznych. Niedopuszczalne sg sytuacje

nadmiernego obcigzania uczniow przekazywanymi do realizacji zadaniami przez poszczego6lnych


https://epodreczniki.pl/
https://www.gov.pl/web/zdalnelekcje
https://lektury.gov.pl/

nauczycieli przedmiotow oraz nadmierne obcigzenie pracg przed monitorem komputera. Ustala si¢
maksymalny czas pracy przed monitorem komputera klasy I-111 do 40 minut, klasy IV- VI do 60

minut, w kl. VII — VI1I do 90 minut podczas lekcji on- line w danym dniu.
10.Plan zaje¢¢ zawierajgcy wiasciwg ilo$¢ zaje¢ on-line ustala wychowawca danej klasy.

11.Dzieci ucza si¢ w domach, pod Kierunkiem nauczycieli korzystajac z podrgcznikow, ¢wiczen,

kart pracy, plyt, materiatlow dostgpnych na platformach edukacyjnych.

12 Nauczyciele wysylaja uczniom materialy (w wersji edytowalnej) na poczatku lekcji
w danym dniu poprzez platform¢ Microsoft Teams. Uczniowie sa zobowigzani do odbierania ich

w czasie lekcji wg. planu.

13.Materiat przestany do ucznidow powinien zawierac: temat, cel zajg¢, wprowadzenie zawierajace
instrukcj¢ gdzie uczen znajdzie nowe tresci (podrecznik, e-podrgeznik, strona internetowa itp.),

link do materialow, zadania do zrobienia, link do testu sprawdzajacego itp.

14.Termin wykonania danego zadania nauczyciel opisuje w instrukcji do zadania.
W przypadku probleméw technicznych lub organizacyjnych uczen powinien zawiadomic
nauczyciela o braku mozliwosci wykonania zadania w ustalonym terminie.

15.Pobieranie materiatdéw i odsytanie kart pracy, prac domowych, a takze praca i odpowiedzi ustne
podczas lekcji on-line sg podstawg do klasyfikowania i wystawienia ocen. Nie kazda praca
odestana przez ucznia musi by¢ oceniona. Decyzja podejmuj nauczyciel danego przedmiotu.

16.Przed wystaniem linkéw, filméw nauczyciel zobowigzany jest z dokladnym zapoznaniem si¢

z materialem.

17.Zadania i polecenia powinny by¢ zrozumiate dla ucznia, tak aby praca byla wykonana
w wigkszym stopniu samodzielnie (nie wykluczmy pomocy i wsparcia rodzica, ale to gtownie na

uczniu ma spoczywac obowigzek opanowania nowych umiejetnosci).

18.Uczniom ze specjalnymi potrzebami wysylamy zadania dostosowane do ich mozliwosci
(dostosowujemy tak, jak robiliSmy to do tej pory). Materialy dla dzieci realizujacych ksztalcenie
specjalne przygotowuja nauczyciele wspomagajacy oraz rewalidacji w porozumieniem

z nauczycielem przedmiotu.

19.Nauczyciele informujg ucznidw o planowanych sprawdzianach 1 klaséwkach zgodnie

z postanowieniami Statutu.

20. Potwierdzeniem zrealizowanych lekcji jest wpisany do e-dziennika Uonet+ temat zajec

z zaznaczong forma realizacji (np. online, samodzielna praca uczniow).

21.Frekwencja na zajeciach zdalnych:



- nauczyciel w ramach ujetych w planie lekcji zaje¢ wpisuje adnotacje ZDN (nie ma ona wptywu na

frekwencje).

- w czasie zaje¢ on-line w postaci wideokonferencji, nauczyciel wpisuje obecnos¢ lub nieobecnosé

(moze by¢ usprawiedliwiona przez rodzica na zasadach okreslonych w Statucie).

22.Uczniowie i nauczyciele zobowigzani sa do biezacego sprawdzania informacji przekazywanej

poprzez e-dziennik i platform¢ MS Teams.

23.W czasie zdalnego nauczania biezacy kontakt szkoty z Rodzicami uczniéw odbywa si¢ wylacznie

droga elektroniczng lub telefonicznie.
24.7¢cbrania z Rodzicami uczniow organizowane sg w formie zdalne;.

25.Rodzice uczniow proszeni sa o pozostawanie z wychowawcami w biezagcym kontakcie .



Zalacznik 2 do Zarzadzenie nr 7/2020/2021 Dyrektora ZSP w Wawolnicy
z dnia 25 pazdziernika 2021 r.

Szczegotowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach

oraz otrzymanych ocenach

1. Postepy uczniéw sg monitorowane na podstawie biezacych osiggnie¢ w pracy zdalnej (nauczanie
w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych m.in.: ¢wiczen, prac, quizéw, projektow, zadan

w czasie odroczonym.

2. Nauczyciel moze wymaga¢ od uczniow wykonania okre§lonych polecen, zadan, prac, projektow

umieszczonych w Internecie, np. na Microsoft Office 365.

3. Nauczyciel ma obowigzek wytlumaczy¢, omowic i prze¢wiczy¢ z uczniami nowe tresci podstawy
programowej. Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad i wskazéwek nauczyciela do

wykonania zadania w formach i czasie okres§lonych wczesniej przez nauczyciela.

4. Nauczyciel informuje ucznia w godzinach konsultacji o postgpach w nauce i otrzymanych ocenach

podczas biezacej pracy z dzieckiem lub po jej zakonczeniu poprzez e-dziennik.

5. Nauczyciel informuje rodzica w godzinach konsultacji o postgpach w nauce dziecka

i otrzymanych przez niego ocenach poprzez e-dziennik.

6. Nauczyciel na biezgco informuje rodzica o pojawiajacych si¢ trudno$ciach w opanowaniu przez

ucznia wiedzy i umiejetnosci, wynikajgcych ze specyfiki nauczania na odlegto$¢ poprzez e-dziennik.



Zatacznik 3 do Zarzadzenie nr 7/2020/2021 Dyrektora ZSP w Wawolnicy
z dnia 25 pazdziernika 2021 r.

Szczegolowe zasady oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odleglo$¢

1. Podczas oceniania pracy zdalnej uczniow nauczyciele uwzgledniajg ich mozliwos$ci psychofizyczne

do rozwigzywania okre§lonych zadan w wersji elektroniczne;j.

2. Na ocen¢ osiagnig¢ ucznia z danego przedmiotu nie moga mie¢ wpltywu czynniki zwigzane

z ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego i do Internetu.

3. Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze
wzgledu na ograniczony dostep do sprzgtu komputerowego i do Internetu, nauczyciel ma umozliwié

mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob.

4. Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze
wzgledu na swoje ograniczone mozliwosci psychofizyczne, nauczyciel ma umozliwi¢ mu wykonanie

tych zadan w alternatywny sposob.

5. Na ocen¢ osiggni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wptywu poziom jego kompetencji
cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzia¢ pod uwage zréznicowany poziom umigjgtnosci obshugi
narzedzi informatycznych i dostosowaé poziom trudnosci wybranego zadania oraz czas jego

wykonania do mozliwosci psychofizycznych ucznia.

6. W czasie pracy zdalnej nauczyciele wystawiajg oceny biezace zgodnie z zapisami w Statucie

Szkoty.

7. Nauczyciele w pracy zdalnej maja obowigzek udzielenia doktadnych wskazowek technicznych, jak

zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno zosta¢ wykonane.

8. Nauczyciele w pracy zdalnej wskazuja dokladny czas i ostateczny termin wykonania zadania,
okreslajac jednoczes$nie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostatlo wykonane w sposob

prawidlowy lub zawiera bledy.



Zatacznik 4 do Zarzadzenie nr 7/2020/2021 Dyrektora ZSP w Wawolnicy
z dnia 25 pazdziernika 2021 r.

Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania nauczania zdalnego.

1. Nauczyciele prowadza dokumentacje¢ procesu nauczania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami:

1) dzienniki elektroniczne sa uzupeilniane na biezaco kazdego dnia (wpisywane sa tematy lekcji

zgodnie z planem lekcji) oraz frekwencja ucznidow na zajeciach,

2) frekwencja na zajeciach zdalnych odnotowywana jest w nastepujacy sposob:

- nauczyciel w ramach zaje¢ ujetych w planie lekcji wpisuje adnotacje ZDN (nie ma ona wpltywu na

frekwencje). Adnotacje wpisujemy na podstawie stwierdzenia czy uczen odebrat przestane materialy.

- w czasie zaj¢¢ on-line w postaci wideokonferencji, nauczyciel wpisuje obecnos$¢ lub nieobecnosc

(ktoéra rodzic mozna usprawiedliwi¢ zgodnie z przyjetymi w Statucie zasadami).

- w przypadku nieobecno$ci nauczyciela w rozktadzie zajeé pojawi si¢ informacja o zastepstwie lub

redukcji lekgcji,
3) w dziennikach nauczyciele dokumentujg realizacje podstawy programowej na kazdych zajeciach,

4) uwagi o uczniach dokumentowane sg przez zaktadke: Widok dziennika: Uwagi — informacje o

uczniach,

5) kontakty z rodzicami dokumentowane sa przez zaktadke: Widok dziennika: Kontakty

Z rodzicami,

6) inne dokumenty, np. notatki stuzbowe, protokoly moga by¢ tworzone zdalnie

i przesytane droga elektroniczng przez wiadomosci w e-dzienniku.



Zalacznik 5 do Zarzadzenie nr 7/2020/2021 Dyrektora ZSP w Wawolnicy
z dnia 25 pazdziernika 2021 r.

Szczegolowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla uczniéw

ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi

1. Nauczyciel prowadzacy zaje¢cia analizuje dotychczasowe programy nauczania dla uczniow ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi i dostosowuje je w taki sposob, aby modc je zrealizowaé

w sposob zdalny.

2. Podstawg modyfikacji programéw powinny sta¢ si¢ mozliwosci psychofizyczne uczniow do
podjecia nauki zdalnej. Szczegdlng uwage nalezy zwroci¢ na zalecenia i dostosowania wynikajgce

z dokumentacji stworzonej w ramach udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniom.

3. Jesli uczen ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi nie jest w stanie zrealizowac programu

w sposob zdalny, nalezy wskaza¢ alternatywng forme realizacji zajec.

4. Dopuszcza si¢ taka mozliwo$¢ modyfikacji programéw nauczania w/w uczniow, aby niektore tresci,
niedajace si¢ zrealizowa¢ w sposob zdalny, przesung¢ w czasie do momentu, w ktorym uczniowie

wrocg do szkoty.
5. Dla uczniow o specjalnych potrzebach organizuje si¢ zdalne konsultacje.

6. Konsultacje moga odbywac¢ si¢ online w czasie rzeczywistym lub w czasie odroczonym: na zasadzie

kontaktu mailowego i/lub poprzez np. komunikator spotecznosciowy.

7. O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel lub specjalista, informujac wezesniej o tym

fakcie dyrektora szkoty.

8. Harmonogram konsultacji zostaje udostgpniony uczniom i rodzicom droga mailowa i/lub poprzez

e-dziennik.



